
มหาวทิยาลยัราชภัฏสรุาษฎรธ์าน ี คูม่อืการใชงานระบบบรกิารการศกษา้ ึ ออนไลน ์สาหรับอาจารย์ํ  

 

ส า ร บั ญ  

1 ระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอนิเตอร์เน็ตระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอนิเตอร์เน็ต ............................................... 1 

ข้อตกลงเบือ้งต้น ...................................................................................................................................1 
ความรู้พืน้ฐานก่อนการใช้ระบบ .....................................................................................................1 
คําศพัท์ท่ีใช้ในคู่มือ .......................................................................................................................1 

2 เร่ิมต้นใช้งานระบบ .............................................................................................. 2 

2.1   การเข้าสูร่ะบบ ..............................................................................................................................3 
2.2 เปล่ียนรหสัผา่น ...............................................................................................................................5 
2.3   ประวตัิผู้ ใช้ระบบ ...........................................................................................................................6 
2.4 ภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา .....................................................................................................................6 
2.5   ทําบนัทกึถึงนกัศกึษา.....................................................................................................................8 
2.6 ค้นหาข้อมลูนกัศกึษา.....................................................................................................................11 
2.7 ออกจากระบบ...............................................................................................................................12 



มหาวทิยาลยัราชภัฏสรุาษฎรธ์าน ี คูม่อืการใชงานระบบบรกิารการศกษา้ ึ ออนไลน ์สาหรับอาจารย์ํ  

1 ระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอนิเตอร์เน็ตระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอนิเตอร์เน็ต    

ระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ตสามารถแบ่งออกได้เป็น 4 ส่วนตามลกัษณะผู้ ใช้งานคือ 

ระบบสําหรับนกัศึกษา เจ้าหน้าท่ี อาจารย์ และผู้บริหาร ระบบบริการการศึกษาผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ตสําหรับ

อาจารย์ คือระบบที่อาจารย์สามารถค้นหาข้อมูล และเรียกดูข้อมูลต่างๆ ท่ีเก่ียวกับงานบริการการศึกษาของ

มหาวิทยาลยัราชภฏัสรุาษฎร์ธานี อาทิเช่น ตรวจสอบข้อมลูประวตัินกัศกึษา ปฏิทินการศึกษา ตรวจสอบรายวิชาท่ี

เปิดสอน ดตูารางสอน ตดัเกรด ตรวจสอบข้อมลูของนกัศกึษาท่ีให้คําปรึกษา ดสูถิติการลงทะเบียนในรายวิชาท่ีสอน 

ฯลฯ โดยท่านสามารถใช้ระบบบริการการศึกษาได้จากทุกจุดท่ีสามารถเช่ือมโยงเข้ากับเครือข่ายของมหาวิทยาลยั 

และ/หรือ เครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

 

ข้อตกลงเบืองต้น้  

ความรู้พืน้ฐานก่อนการใช้ระบบ 

ก่อนใช้ระบบบริการการศกึษาผา่นเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ทา่นจะต้องมีความรู้พืน้ฐานการใช้งานคอมพิวเตอร์

เบือ้งต้น และโปรแกรม Microsoft Internet Explorer 5.x ขึน้ไป 

คําศพัท์ท่ีใช้ในคูมื่อ 

เมาส์ หมายถึงอปุกรณ์ช่วยในการนําข้อมลูเข้าสูเ่คร่ืองคอมพิวเตอร์ ซึง่ผู้ ใช้จะใช้งานอปุกรณ์ชนิดนีร่้วมกบั

แป้นพิมพ์ อกัษร 

 
   รปที่ ู 1  รปเมาส์ตัวอย่างู  

 

คลกิ หมายถงึการใช้นิว้กดลงบนปุ่ มสว่นบนเมาส์ด้านซ้าย 1 ครัง้แล้วปลอ่ย 
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2 เร่ิมต้นใช้งานระบบ   

ท่านสามารถใช้งานระบบบริการการศึกษาได้จากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ทุกเคร่ืองท่ีเช่ือมต่ออยู่กับระบบ

เครือข่ายของมหาวิทยาลยั และ/หรือ เครือข่ายอินเตอร์เน็ต โดยการกําหนด Location หรือ Net site ในโปรแกรม 

Internet Explorer ไปท่ี URL http://reg.sru.ac.th แล้วกดปุ่ ม Enter ระบบจะนําท่านไปสูข้่อมลูพืน้ฐานทัว่ไป ซึง่ทกุ

คนสามารถใช้งานได้ดงัจอภาพตอ่ไปนี ้
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รปที่ ู 2  หน้าจอแรกเม่ือเข้าส่ระบบู  

ระบบจะแสดงประกาศเร่ืองต่างๆ 

ซึ่งสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติม

ได้ (ถ้ามี) โดยใช้เมาส์คลิกท่ีหวัข้อ

ประกาศแตล่ะเร่ือง 

เมนแูสดงฟังก์ชนั

ตา่งๆ ท่ีสามารถใช้

งานได้ 

เม่ือท่านเข้ามาท่ีเว็บไซต์ของสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน หน้าข่าวประกาศจะแสดงขึน้มาโดย

อัตโนมัติ เพ่ือแสดงข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ จากระบบบริการการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี โดย

เรียงลําดบัท่ีมีความสําคญัจากมากไปหาน้อย ให้ท่านใช้เมาส์คลิกท่ีช่ือเร่ืองประกาศดงักล่าวเพื่อแสดงรายละเอียด

ของประกาศนัน้ๆ (ถ้ามี) ท่านควรใช้เว็บไซต์นีอ้ย่างต่อเน่ืองเพื่อจะได้ทราบข่าวหรือประกาศต่าง ๆ ของสํานกัสง่เสริม

วิชาการและงานทะเบียน 

จากหน้าจอ  จะเห็นได้ว่าด้านซ้ายมือเป็นเมนแูสดงฟังก์ชัน่ต่างๆ ในการใช้งาน  ซึง่ประกอบไปด้วย  การเข้า

สูร่ะบบ วิชาท่ีเปิดสอน ปฏิทินการศกึษา หลกัสตูรท่ีเปิดสอน และตอบคําถาม ถ้าท่านสนใจต้องการทราบรายละเอียด

เร่ืองใดให้ทา่นใช้เมาส์คลกิท่ีเมนนูัน้ 
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2.1   การเข้าส่ระบบู  

 ในสว่นของการดําเนินกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเป็นสว่นบคุคล การตรวจสอบประวตัิ  การดตูารางสอน การเปลี่ยน

รหสัผ่าน เป็นต้น ท่านสามารถกระทําได้โดยคลิกท่ีเมน ู“เข้าส่ระบบู ” เพ่ือทําการใส่รหสัประจําตวั และรหสัผ่าน ถ้า

รหสัประจําตวัและรหสัผ่านท่ีใช้ถกูต้อง ระบบจะอนญุาตให้ท่านเข้าไปใช้งานได้ (ข้อควรระวัง!!! ท่านจะต้องเก็บ

รหสัผา่นเป็นความลบั ไมค่วรบอกให้ผู้ อ่ืนทราบ เพราะผู้ อ่ืนอาจเข้าใช้งานระบบแทนท่าน และทําให้เกิดความเสียหาย

ตามมา) 

วธีิใช้งาน 

1. ให้ทา่นคลกิท่ีเมน ู“เข้าส่ระบบู ”  

2. พิมพ์รหสัประจําตวั และรหสัผา่น 

3. คลกิท่ีปุ่ ม “เข้าส่ระบบู ” 
 

 

1. ป้อนรหสัประจําตวั

ของท่าน 

รปที่ ู 3 หน้าจอสาํหรับป้อนรหัสประจาํตัว และรหัสผ่าน 

2. ป้อนรหสัผ่าน 

3. คลิกท่ีปุ่ ม  
“เข้าส่ระบบู ” 

 

ความปลอดภยัของการสง่รหสัผา่นในระบบบริการการศกึษานีไ้ด้มาตรฐานสากล  ข้อมลูรหสัผ่านท่ีท่านป้อน

จะถกูทําการเข้ารหสัก่อนสง่ผา่นเครือข่าย 

เม่ือผา่นขัน้ตอนการตรวจสอบว่าเป็นท่านเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนําท่านไปสูห่น้าข่าวประกาศซึง่จะเป็นการ

แจ้งถงึตวัทา่นโดยตรง 
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ในการเข้าสู่ระบบ สําหรับอาจารย์ ท่ีได้รับสิทธิ ์ เป็น ผู้บริหาร หรือเจ้าหน้าท่ีด้วยนัน้ จะเกิดหน้าจอให้เลือก

ระบบ สําหรับระบบงานที่ต้องการใช้งาน โดยจะให้เลือก เป็นระบบงานสําหรับเจ้าหน้าท่ี ระบบงานสําหรับอาจารย์ 

และระบบงานสําหรับผู้บริหาร การเข้าสูร่ะบบงานใดนัน้ ทา่นต้องเลือก การเข้าสูร่ะบบ ให้เป็นไปตามงานที่ต้องการใช้

ระบบงานนัน้ๆ แต่สําหรับอาจารย์ท่ีไม่มีสถานะเป็น ผู้บริหาร หรือเจ้าหน้าท่ี  ระบบจะข้ามหน้าจอนีไ้ป และไปสู่

หน้าจอของอาจารย์โดยตรง 

 

 

1. คลิกเลือกระบบ  

    สําหรับอาจารย์ 2. คลิกปุ่ ม “เลือก” 

รปที่ ู 4 หน้าจอเลือกระบบตามสทิธ์ิที่ได้รับ 
 

 เม่ือท่านเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูหลกัระบบงานของอาจารย์  โดยมีเมนูแสดง

ฟังก์ชนัตา่งๆท่ีทา่นอาจารย์สามารถใช้งานได้แสดงอยูท่างด้านซ้ายของจอภาพ ดงัรูปตอ่ไปนี ้ 

 

ข่าวประกาศที่สง่ถึงท่าน

อาจารย์โดยเฉพาะ 

รปที่ ู 5 หน้าจอระบบงานของอาจารย์ 
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2.2 เปลียนรหัสผ่าน่  

 ทา่นสามารถเปลี่ยนรหสัผ่านของท่านได้ โดยใช้เมน ู“เปล่ียนรหัสผ่าน” รหสัผ่านท่ีตัง้ใหม่ควรประกอบด้วย

ตวัอกัษรและตวัเลข ท่ีมีจํานวนตวัอกัษรและ/หรือตวัเลขรวมกนัไมน้่อยกวา่ 6 ตวัอกัษร 

วธีิใช้งาน 

1. คลกิท่ีเมน ู“เปล่ียนรหัสผ่าน” 

2. ป้อนรหสัผา่นเดิม ลงในช่องรหสัผา่นเดิม 

3. ป้อนรหสัผา่นท่ีตัง้ใหม ่ลงในช่องรหสัผา่นใหม่ 

4. ป้อนรหสัผา่นท่ีตัง้ใหมซํ่า้อีก 1 ครัง้ ลงในช่องยืนยนัรหสัผา่นใหม ่เพ่ือป้องกนัการป้อนรหสัผิดพลาด 

5. คลกิท่ีปุ่ ม “เปล่ียนรหัสผ่าน” ดงัรูปตอ่ไปนี ้
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รปที่ ู 6 หน้าจอการเปล่ียนรหัสผ่าน 

3. ป้อนรหสัผาน่

ใหมซาํใหต้รงก่ ั้
ครังท่ี ้ 1 

4. คลิกท่ีปุ่ม ้  

“เปล่ียนรหสัผาน่ ” 

2. ป้อนรหสัผาน่

ใหมครังท่ี ่ ้ 1 

1. ใสร่หสัผ่านเดิม

ท่ีใช้อยู่ในปัจจบุนั 

 

ท่านสามารถทําการเปลี่ยนรหสัผ่านได้อย่างปลอดภยั เน่ืองจากข้อมลูต่าง ๆ ท่ีท่านอาจารย์ป้อนท่ีหน้าจอนี ้

จะถกูทําการเข้ารหสัก่อนลงไปในระบบเครือข่าย  
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2.3   ประวัตผ้ิใช้ระบบู  

 แสดงรายละเอียดระเบียนประวตัิของทา่น  ในหน้าจอนีท้า่นสามารถแก้ไขข้อมลูสว่นตวัของทา่น ซึง่ทา่นจะ

สามารถแก้ไขข้อมลูใดได้บ้างนัน้ขึน้อยูก่บัการกําหนดของแผนกทะเบียน ฯ   

 

 

บนัทกึแก้ไขระเบียนประวตัิ 

รปที่ ู 7 หน้าจอระเบียนประวัต ิ

วธีิใช้งาน 

1. เลือกหวัข้อ  “ระเบียนประวัต”ิ  จากหน้าจอหลกั 

2. หากมีการแก้ไขข้อมลูสว่นตวัให้ใสข้่อมลูสว่นตวัลงในช่องข้อมลูท่ีต้องการ 

3. หากต้องการยกเลกิข้อมลูท่ีทํารายการก่อนหน้าเพ่ือแก้ไขในหน้าจอกดท่ีปุ่ ม ถอยกลับ 

4. กดท่ี บันทกึ เพ่ือทําการบนัทกึข้อมลูท่ีได้รับการแก้ไขแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4 ภาระอาจารย์ทปีรึกษา่   

 เมนภูาระอาจารย์ท่ีปรึกษาประกอบไปด้วย หน้าจอย่อยอีกหลายหน้าจอ เช่น เม่ือเล่ือนเมาส์และคลิกไปท่ี 

คําว่า “ปีการศึกษาที่เข้า” จะปรากฏหน้าจอใหม่ ให้เลือกนกัศึกษาท่ีให้คําปรึกษาโดยเลือกจากปีท่ีเข้า หรือ เล่ือน
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เมาส์ไปคลิกท่ี “รหัสนักศึกษา” จะเปลี่ยนหน้าจอเป็นข้อมลูนกัศึกษาคนนัน้ หรือคลิกท่ี “PHOTO” ระบบจะแสดง

ภาพของนกัศกึษาในความดแูลของท่าน เล่ือนไปคลิกท่ีสญัลกัษณ์ “สถานการณ์เข้าระบบ” จะสามารถกําหนดให้

นกัศกึษา ใช้งานระบบหรือไมใ่ห้ใช้งานระบบได้ ดงัภาพตอ่ไปนี ้

 

เลือกปีการศกึษาที่เข้า 

เพ่ือดรูายช่ือ นกัศกึษาที่

ให้ปรึกษา คลิกท่ี สญัลกัษณ์ 

สถานการณ์เข้าระบบ

ด้านหน้ารหสันกัศกึษาเพื่อ

กําหนดสิทธิการเข้าใช้์

ระบบของนกัศกึษา 

คลิกท่ี PHOTO เพ่ือดู

รูปภาพนกัศกึษา 

คําอธิบายสญัลกัษณ์

สถานการณ์เข้าใช้งาน

ระบบของนกัศกึษา 

รปที่ ู 8 หน้าจอรายช่ือนักศกึษาที่ให้คาํปรึกษา 

 
เม่ือเล่ือนเมาส์ไปท่ี คําว่า “ปีการศึกษาที่เข้า” จะเปลี่ยนหน้าจอเป็นหน้าจอใหม่ และจะมีปีการศึกษาให้

เลือก เม่ือกดเลือกปีการศกึษาจะเป็นรายช่ือนกัศกึษาท่ีต้องให้คําปรึกษาในแตล่ะปีการศกึษานัน้ๆ 
 
สัญลักษณ์ต่างๆ บนหน้าจอภาระอาจารย์ที่ปรึกษา  

 

เม่ือกดท่ีสญัลกัษณ์  “สถานการณ์ที่เข้าระบบ” บริเวณ

หน้ารหัสนักศึกษา จะเปลี่ยนสถานะการเข้าระบบของ

นกัศกึษาไป เป็น”ลอ็ก” ไม่สามารถลงทะเบียนได้ หรือ ”

ปลดลอ็ก” เป็นต้น 

สําหรับสัญลักษณ์ “Lock/โดยเจ้าหน้าท่ี” นัน้ ท่าน

อาจารย์ไมส่ามารถปรับแก้ได้ 

 เม่ือกดท่ี สญัลกัษณ์ “สมุดโน้ต” จะเป็นการส่งข้อความ

ถงึตวันกัศกึษาโดยตรง เม่ือนกัศกึษาลอ็กอิน เข้าระบบมา

จะเหน็ข้อความที่สง่ไปถงึ 

 

ในหน้าจอภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา มีข้อมลูอ่ืนๆ ของนักศึกษา ได้แก่ รายช่ือนักศึกษา ชัน้ปี หน่วยกิตท่ี

ลงทะเบียนแล้ว หน่วยกิตท่ีผา่น ระดบัคะแนนเฉลี่ย  สถานภาพ  และรูปนกัศกึษา  

และเม่ือท่าน คลิกท่ี “รหัสประจาํตัวนักศึกษา” จะเป็นหน้าจอ แสดงข้อมลูของนกัศกึษาคนที่เลือกเข้าไปดู

ข้อมลู เม่ือเข้าไปหน้าจอของข้อมลูนกัศึกษาแล้ว อาจารย์จะได้สิทธ์ิในการเข้าถึงข้อมลูของนกัศกึษา และสามารถทํา
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การใด ๆได้ ทกุอย่าง เสมือนนกัศึกษาได้ แต่ในระบบจะเก็บประวตัิการเปลี่ยนแปลงข้อมลู ไว้ทกุครัง้ท่ีเกิดการแก้ไข

ข้อมลู  

 

 

หน้าจอจะแสดงข้อมลูวา่

ท่านได้เข้าตรวจสอบข้อมลู

ของนกัศกึษาคนใด 

รปที่ ู 9 หน้าจอตรวจสอบข้อมลนักศกึษา โดยใช้สทิธิอาจารย์ที่ปรึกษาู ์                  
 

2.5   ทาํบันทกึถงึนักศึกษา  

 ท่านสามารถส่งข้อความ/ทําบนัทึกถึงนกัศึกษาแต่ละคน หรือนกัศึกษาในกลุ่มเรียนท่ีกําหนด หรือนกัศึกษา

ทุกคนท่ีท่านเป็นอาจารย์ท่ีปรึกษาได้ ข้อความท่ีส่งถึงนักศึกษาแต่ละคน หรือ นักศึกษาในกลุ่มเรียนท่ีกําหนดจะ

ปรากฏอยู่ในหน้าข่าวประกาศของนักศึกษาแต่ละท่าน เม่ือนักศึกษาเข้าใช้งานระบบ นักศึกษาจะได้รับข้อความ

ดังกล่าวทันที ในกรณีของการส่งข้อความถึงนักศึกษาทุกคนในมหามหาวิทยาลัย ข้อความจะปรากฏที่หน้าข่าว

ประกาศในสว่นท่ีเป็นข้อมลูสาธารณะ  

วธีิใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลกั ให้ทา่นคลิกท่ีเมน ู“ทาํบันทกึถงึผ้เรียนู ” 

2. ระบุรูปแบบการส่งข้อความ โดยการคลิกท่ีวงกลมหน้าตัวเลือกท่ีต้องการ ในกรณีของการส่ง            

ข้อความถึงนกัศกึษารายคน ให้ป้อนรหสัประจําตวัของนกัศึกษาลงในช่องรหสัประจําตวันกัศึกษาด้วย 

ในกรณีท่ีต้องการสง่ข้อความถึงนกัศกึษาในกลุม่เรียน ให้ป้อนรหสัวิชา กลุม่เรียน ระดบัการศกึษา และ

วิทยาเขต  

3. ป้อนช่ือเร่ืองลงในช่อง “ช่ือเร่ือง” 

4. ป้อนข้อความลงในช่อง “ข้อความ” 

5. กําหนดวนั/เดือน/ปีท่ีเร่ิมต้นแสดงข้อความ 

6. กําหนดวนั/เดือน/ปีท่ีสิน้สดุการแสดงข้อความ 
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7. ระบรุะดบัความสําคญัของข้อความ (ข้อความจะถกูแสดงที่หน้าข่าวประกาศโดยมีการเรียงลําดบัจาก

ข้อความที่สําคญัมากไปหาน้อย) 

8. คลกิท่ีปุ่ ม “ส่งข้อความ”  

 
 

1.  เลือกรูปแบบการสง่

บนัทกึ 

2.  เลือกรายวิชาท่ีต้องการ

สง่ถึงนกัศกึษาที่

ลงทะเบียน 

3.  บนัทกึช่ือเร่ือง และ

ข้อความที่ต้องการ

สง่ไปยงันกัศกึษา 

4.  ระบชุ่วงวนัท่ีต้องการให้

แสดงข้อความ 

5.  ระบรุะดบัความสําคญั

ของข้อความ่ีต้องการสง่ 

                                     รปที่ ู 10 หน้าจอทาํบันทกึถงึผ้เรียู น  

6.  คลิกท่ีปุ่ ม “ส่ง
ข้อความ” 

 
รปที่ ู 11  ข้อความที่ปรากฏขึน้ กรณีส่งข้อความไปยังนักศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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9.    ทา่นอาจารย์สามารถตรวจสอบ และแก้ไขข้อความที่สง่ไปยงันกัศกึษา โดยคลกิท่ีเมน ู“รายการที่สง่ไป

แล้ว” แสดงดงัรูปท่ี 12 

      รปที่ ู 12 หน้าจอแสดงรายละเอียดของรายการที่ส่งไปยังนักศกึษาแล้ว 

10.    หากทา่นอาจารย์ต้องการลบข้อความที่สง่ไป ให้คลกิท่ี [ลบ] ด้านหลงัข้อความนัน้ และหากทา่น

ต้องการแก้ไขข้อความให้ทา่นคลิกท่ี ช่ือเร่ือง แล้วทําการปรับปรังแก้ไขข้อมลู จากนัน้คลกิท่ีปุ่ ม        

“ส่งข้อความ” เพ่ือสง่ข้อความไปยงันกัศกึษา ดงัรูปท่ี 13 

คลิกท่ี [ลบ] เพ่ือ 

ลบข้อความ 

คลิกท่ีช่ือเร่ืองเพื่อ

แก้ไขข้อความ 

 
                               

 

1.  ปรับปรุงแก้ไข

ข้อความ หรือ

เง่ือนไขการแสดง

ข้อความตาม

ต้องการ 

คลิกท่ีน่ีหากต้องการ

ลบข้อความนี ้

    
รปที่ ู 13 หน้าจอแก้ไขข้อความที่ส่งไปยังนักศกึษาแล้ว 

2.  คลิกท่ีน่ีเพ่ือสง่

ข้อความที่แก้ไขแล้ว 
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2.6 ค้นหาข้อมลนักศึกษาู  

 ใช้เพ่ือให้ท่านอาจารย์สามารถตรวจสอบข้อมลูสถานภาพรายภาค ระดบัคะแนนเฉลี่ยในภาคการศึกษา 

คะแนนเฉลี่ยสะสม หน่วยกิตท่ีลงทะเบียนในภาคการศกึษา และหน่วยกิตสะสมของนกัศกึษาแตล่ะคนได้ 

วธีิใช้งาน 

1. จากหน้าจอเมนหูลกั ให้ทา่นคลิกท่ีเมน ู“ข้อมลนักศกึษาู ” 

2. ระบเุง่ือนไขรหสันกัศกึษา ช่ือ หรือนามสกลุท่ีต้องการค้นหา  

 

1.  ระบเุง่ือนไขที่

ต้องการค้นหา 

2.  คลิกปุ่ ม “ค้นหา” 

รปที่ ู 14 หน้าจอเม่ือเลือกเมน ู ค้นหาข้อมลนักศกึษาู  

3. กดปุ่ ม “ค้นหา” หน้าจอจะรายงานข้อมลูนกัศกึษา ดงัรูปท่ี 15 

 

3.  คลิกเลือกรหสั

นกัศกึษาที่ต้องการ 

รปที่ ู 15 หน้าจอเม่ือคลกิปุ่มค้นหา จากรปที่ ู 14 
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4. คลกิเลือกรหสันกัศกึษาท่ีต้องการ หน้าจอจะรายงานข้อมลูนกัศกึษา ดงัรูปท่ี 16 

 
รปที่ ู 16 หน้าจอแสดงข้อมลนักศกึษาทีู่ ทาํการตรวจสอบ 

 

2.7 ออกจากระบบ  

เม่ือเสร็จสิน้การใช้งานระบบบริการการศึกษาแล้ว ท่านต้องคลิกท่ีปุ่ ม “ออกจากระบบ” เพ่ือป้องกนัมิให้

ผู้ อ่ืนเข้ามาใช้งานระบบแทนตวัทา่น 
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